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I. INFORMACJIE OGOLNE

1) Procedura dotyczy zamdéwien realizowanych w ramach inwestycji pn. ,,Rozbudowa intermodalnego
terminalu kontenerowego w Katach Wroctawskich?”.

2) Wszystkie zaméwienia sa realizowane w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw.

3) Procedurg wyboru Wykonawcy realizuje Zesp6t ds. realizacji zamowiet.

4) Zespbt ds. realizacji zaméwien wybierany jest przez Zarzad Spolki, indywidulanie dla kazdego
planowanego do realizacji zaméwienia. Zespét sklada sie z co najmniej dwoch czlonkéw. Zespol
ds. realizacji zaméwiefl opracowuje dokumentacje dotyczaca posigpowania oraz kompleksowo
realizuje caty proces wyboru Wykonawey,

Sposréd czionk6w zespotu Zarzad wskazuje Przewodniczacego. Przewodniczacy reprezentuje Zespot
ds. realizacji zamowien, podejmuje wiazace decyzje dot. realizowanej procedury, podpisuje
korespondencjg oraz zatwierdza dokumenty dotyczace realizowanego zamdwienia.

5) Zamdwienia realizowane w ramach ww. inwestycji dzicli sie na trzy grupy:

a) GRUP A - zamo6wienia o wartoci powyzej 50 tys. PLN.
a} GRUP B - zambéwienia o wartoéci od 20 tys. PLN netto (wiacznie) do 50 tys. PLN netto (wiacznie);
b) GRUP C - zaméwienia o wartodci ponizej 20 tys. PLN netto.

6) Kwalifikacja zaméwienia do okrelongj grupy odbywa sie na podstawie szacunkowej warto§ci
zamodwienia, obliczonej w szczegdlnosei zgodnie z rozdziatem 1,

7) Zamowienie jest realizowane zgodnie z procedurs okreSlong dla grupy, do Kktdérej zostalo
zakwalifikowane, W kwestiach nieurcgulowanych w niniejszej Procedurze zastosowanic maja
2Wytyczne w zakresie kwalifikacji wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnodei na lata 2014- 20207
oraz zawarta umowa o dofinansowanie Projektu wspétfinansowanego z POIS.

8) Zamowienie zakwalifikowane do grupy A jest realizowane zgodnie z zasada konkurencyjno$ci.

9} Zamowienie zakwalifikowane do grupy B jest realizowane w trybie rozeznania rynku.

10) Zamoéwienie zakwalifikowane do grupy C jest realizowane w trybie z wolnej r¢ki lub rozeznania
rynkul,

11) Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje si¢ nazwy i kody okre$lone we Wspdlnym Stowniku
Zamdwien (CPV),

12) Wszyscy Wykonawcey maja taki sam dostgp do informacii dotyczacych danego zamoéwienia i zaden
Wykonawea nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego. Kazde postgpowanie przeprowadzone jest
w sposab transparentny.

13) Warunki udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia okreélanc 53 W sposob proporcjonalny
do przedmiotu zamoéwienia, przy czym nie mogg one zawezaé konkurencji poprzez ustanawianie
wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggniecia zaktadanych celéw i prowadzacych
do dyskryminacji Wykonawcow.

14) Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postgpowania o udzielenie zamdéwienia musza byé

- formulowane w sposéb zapewniajacy zachowanie uczeiwej konkurencii oraz réwnego traktowania
Wykonawcdw, przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosié sig do danego przedmiotu zamowienia;

b}  kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie i precyzyjnie,
tak zeby kazdy poprawnie poinformowany wykonawca, kiry dotozy nalezytej starannogci,
mégt interpretowaé je w jednakowy sposéb;

c) wagi (znaczenie) poszczegdinych kryteridw powinny by¢ okreflone w sposdb umozliwiajacy
wybdr najkorzystniejszej oferty;

d) kryteria oceny ofert nie moga dotyczyé wladciwosci wykonawey, a w szczegdlnodei jego
wiarygodnodci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz do$wiadezenia. Zakaz ten nie
dotyczy zaméwien na ustugi spoleczne i innych szczegdlnych ushig;
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e) kryteria oceny ofert nie moga zawegzaé konkurencji poprzez ustanawianie wymagan

przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiagnigeia zakladanych celéw i prowadzacych
do dyskryminacji Wykonawcow;

kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny réwniez inne
wymagania odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia, takie jak np. jako§d, funkcjonalnogs,
parametry techniczne, aspekty $rodowiskowe, spoleczne, inmowacyjne, serwis, termin
wykonania zaméwienia oraz koszty eksploatacji efc.

15) Za nienalezyte wykonanie zaméwienia, np. z tytulu opéznien z winy Wykonawcy, nieprawidlowej
realizacji zamowienia, niekompletnego wykonania zaméwienia (w tym np. nieprzestrzegania
warunkéw gwarancji) stosowane beda kary umowne, ktére zostana wskazane w umowie Zawieranej
z Wykonawea, W razie niczastosowania kar, nalezy pisemnie udokumentowaé przyczyny ich
niezastosowania.

16) Procedury nie stosuje si¢ do:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

zamowien, ktére zostaly okreslone w art. 4 ustawy Pzp, z wyjatkiem zaméwien okre§lonych w art,
4 pkt. 8 ustawy Pzp, przy czym do zawicrania uméw w zakresie okreSlonym w art. 4 pkt 3 lit. i,
ktérych przedmiotem jest nabycie innych praw do nieruchomoéci, w szezeg6lnosci dzierzawy i
najmu, nie stosuje sig zasady konkurencyjnoéei pod warunkiem braku powiazaf osobowych 1
kapitatowych pomigdzy stronami, oraz do zaméwien okre§lonych w art. 4d Pzp;
wydatkéw rozliczanych metodami uproszezonymi;
sytuacji, gdy w wyniku prawidtowego zastosowania zasady konkurencyjnoéci nie wplyneta zadna
oferta lub wplynely tylko oferty podlegajace odrzuceniu, albo wszyscy Wykonawcy zostali
wykluczeni z postgpowania lub nie spenili warunkéw udziatu w postepowaniu, pod warunkiem,
ze pierwotne warunki zamdwienia nie zostaly zmienione;
zamowien, ktére moga by¢ zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce z jednego
Z nastgpujacych powodow:

»  brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze;

o przedmiotl zamOwienia jest objety ochrong praw wylacznych, w tym praw wlasnosci

intelektﬁahlej ;

— wylaczenic moze by¢ zastosowane, o ile nie istnigje rozwigzanie alternatywne lub Zastgpeze,
a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametréw zamdwienia;
dostaw, ushig lub robét budowlanych, ktére moga byé $wiadczone tylko przez jednego
Wykonaweg, w  przypadku udzielania zaméwienia w  zakresie dziatalnosci twérezej
lub artystycznej;
zamowien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnoscei, kiére ze wzgledu na wyj atkowa,
sytuagje lub pilng potrzebg udzielenia zaméwienia, niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, kiérej wezeSniej nie mozna bylo przewidzie¢, nie moga byé realizowane
z zachowaniem terminu okre§lonego zgodnie 7 zasadg konkurencyjnosci (4. 7, 14 lub 30 dni);
sytuacji gdy, Zamawiajacy udziela Wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg, konkurencyjnosci,
zamowien na dodatkowe dostawy, polegajacych na cze$ciowe] wymianie dostarczonych

instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzilaby do nabycia materialéw o innych wlasciwosciach
technicznych, co powodowatoby nickompatybilnoéé techniczng lub nieproporcjonalnie duze
trudnosei techniczne w uzyikowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji; czas trwania
umowy w sprawie zamowienia na dostawy dodatkowe nic moze przekraczaé 3 lat;

sytuacji, gdy Zamawiajacy udziela Wykonawcy wybranemu zgodnie z zasada konkurencyjnosei,
w okresie 3 lat od dnia udzielenia zaméwienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu
ofertowym zaméwien uzupehniajacych na ushigi Ilub roboty budowlane, polegajacych na
powtérzeniu podobnych ustug lub robédt budowlanych;

zaméwien, ktorych przedmiotem sq dostawy realizowane na szczegéhnie korzystnych warunkach
w zwiazku z likwidacjg dziatalno§ci innego podmiotu, postgpowaniem egzekucyjnym
albo upadtosciowym.,
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17) Spelnienie przestanek umozliwiajacych niestosowanie procedur okre$lonych w pkt 16 musi byé

1y

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

--10)-Sposéb-oszacowania wartosci-zamdwienia powinienzostad udokumentowany w sposob zapewiiajacy

uzasadnione na pi$mie.

. SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia jest ustalana przed wszezgciem postepowania ¢ udzielenie
zamowienia,

Warto$¢ szacunkowa zaméwienia jest ustalana w odniesieniu do calego projektu.

Podstawa ustalenia wartoéci zamdwicnia w ramach projektu jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), ustalone z nalezyta
starannoscia, z uwzglgdnieniem ewentualnych zaméwicn polegajacych na powtdrzeniu podobnych
ushug lub robét budowlanych.

Zabroniony jest podziat zaméwienia skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowgj, przy czym
ustalajac  warto§¢ zamodwienia, nalezy wziaé pod uwage koniecznosé facznego spelnienia
nastepujacych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie;

b) mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie;

¢) mozliwe jest wykonanie zaméwienia przez jednego Wykonawce.

W przypadku udzielania zaméwienia w czeiciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowodciowych), warto§¢ zaméwienia ustala sie jako laczng warto§é
poszeczegdlnych jego czesei.

Szacujac warto§¢ zamdwienia nalezy bazowaé na aktualnych cenach na rynku zamawianych débr,
W tym celu, tam gdzie jest to mozliwe nalezy przeprowadzié rozeznanic rynku, poprzez wystapienie
0 przestanie oferty szacunkowej do co najmniej dwéch potencjalnych Wykonawcoéw danego
zamoOwienia,

Szacowanie warto$ci zaméwienia przeprowadza si¢ nie wcze§niej niz 3 miesiace przed dniem
wszezeeia postgpowania o udziclenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sa dostawy
lub ustugi, oraz nie wezesniej niz 6 miesiccy przed dniem wszezecia postgpowania o udzielenie
zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sa roboty budowlane,

Szacujge warto$¢ zamoéwienia mozna opieraé sig¢ na podobnych zaméwieniach publicznych
przeprowadzonych w terminic 3 miesigey przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie
zamdwienia, jeZeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub ushugi, oraz nie wceezesniej niZ 6 miesiecy
przed dniem wszczgeia postgpowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia
sa roboty budowlang, jesli ich Wykonawcy zostali wybrani w procedurze konkurencyjnej lub zgodnie
z ustawa PZP,

Jezeli po ustaleniu wartoéei zamowienia nastapi zmiana okolicznoéci majacych wplyw na ustalona juz
warto$¢ zamowienia, przed wszezeclem postgpowania nalezy dokonaé ponownego oszacowania jego
wartosei,

wiasciwa $ciezke audytu (np. w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu lub w notatce z
szacowania)

11) Dokumenty dotyczace sposobu oszacowania wartodci zamoéwienia powinny zosta¢ zarchiwizowane

Tacznie z dokumentacja tego zaméwienia.
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III. PROCEDURA RELIZACJI ZAMOWIEN O WARTOSCI
POWYZEJ 50 TYS, PLN NETTOQ

INFORMACJE OGOLNE

1) Zaméwienia o warto$ci powyzej 50 tys. PLN netto udzielane sq zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

ETAP I OPRACOWANIE OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU -ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1) Zapytanie ofertowe musi zawieraé co najmniej:

a) opis przedmiotu zamdwienia;

b) informacje o warunkach udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spemiania, przy czym stawianie warunkéw udziahy w postepowaniu nie jest obowigzkowe;

¢) informacje o zakresie wykluczen z udziahi w postepowaniu (w tym obligatoryjnie informacje
o wykluczeniu z postepowania w sytuacji wystapienia powiazan osobowych lub kapitatowych
pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca);

d) informacje dotyczace wymogéw stawianych w zakresic przygotowania i ztoZenia oferty;

¢) informacje o kryteriach oceny ofert;

f) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszezegdlnych kryteriow
oceny ofert;

g) opis sposobu przyznawania punktaciji za spelnienie danego kryterium oceny ofert;

h) termin zwigzania oferta;

1) termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi w przypadku dostaw i ustug
nie mniej niz 7 dni, a w przypadku robot budowlanych nie mniej niz 14 dni od daty upublicznienia
zapytania ofertowego; w przypadku zaméwien o wartodei szacunkowej  réwnej
lub przekraczajacej kwoty okre§lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 Pzp, termin
wynosi nie mniej niz 30 dni; termin 7, 14 albo 30 dni biegnie od dnia nastepnego po dniu
upublicznienia zapytania ofertowego, a koficzy sig z uptywem ostatniego dnia; jezeli koniec
terminu przypada na sobotg lub dzief ustawowo wolny od pracy, termin uplywa dnia nastepnego
po dniu lub dniach wolnych od pracy;

1) termin realizacji umowy;

k) informacje o mozliwosci sktadania ofert czgSciowych, o ile takg mozliwosé przewidziano;

) informacjg o planowanych zaméwieniach, polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug Iub
robot budowlanych, ich zakres oraz warunki, na jakich zostang udziclone, o ile zamawiajacy
przewiduje udzielenie tego typu zamdéwien;

m) okreSlenie warunkéw istotnych zmian umowy zawarte] w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zam6wienia, o ile przewiduje sig mozliwoéé zmiany takiej umowy.

2) Zapytanie ofertowe moze zostaé zmienione przed uplywem terminu sktadania ofert przewidzianym
w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zapytaniu ofertowym

zmienianego zapytania ofertowego a takze opis dokonanych zmian, Jednoczenie nalezy przedtuzyé
termin skfadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne
z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

ETAP 2 WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELNIE ZAMOWIENIA

1) Upublicznienie zapytania ofertowego poprzez:
a} opublikowanie tresci ogloszenia o zamdwieniu w ,bazie konkurencyjnosci®,
a w przypadku zawieszenia dzialalnoSei bazy, potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra
wiasciwego w spraw rozwoju regionalnego, zapytanie ofertowe zostanie upublicznione poprzez:
a) opublikowanie tredci ogloszenia o zaméwieniu na stronie internetowej Zamawiajacego;
b) przestanie zapytania ofertowego do co najmmiej trzech potencjalnych Wykonawcéw, o ile
na rynku istnieje trzech potencjalnych Wykonaweow danego zamdwienia.
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2) Dokumenty potwierdzajace upublicznienie ogloszenia o zaméwieniu moga przyjaé m.in. forme:
a) pisma;
b) wydruku listu elektronicznego;
¢) wydruku strony internetowe;.

ETAP 3 WPLYW ORAZ OCENA OFERT

1) Rejestracja ofert.
a) rejestracji podlegaja oferty otrzymane w terminie od momentu wszczecia postgpowania
0 udzielenic zaméwienia do momentu uplywu terminu skladania ofert okre§lonego w zapytaniu
ofertowym;
b) za datg otrzymania oferty uwaza sig termin jej dotarcia do Zamawiajacego.
2) Sprawdzenie ofert;

a) Zamawiajacy dokona weryfikacji, czy Wykonawcy oraz ich oferty, ktére zostaly zarejestrowane

spelniaja warunki udziatu w postpowaniu, o ile takie warunki byty stawiane;

a) niespeienie chociazby jednego warunku okre$lonego w zapytaniu oznaczaé bedzie, ze oferta nie
jest zgodna z zapytaniem ofertowym - oferta zostanie uznana za niewazna; oferty niewazne Zostang
wykluczone z dalszego udziatu w postepowaniu - beda podlegaé odrzuceniu;

b) oferty cenowe, ktdre nie beda podlegaé odrzuceniu zostang poddane ocenie zgodnej z kryteriami
okreslonymi w zapytaniu.

ETAP 4 WYBOR WYKONAWCY

1) Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta,
ktéra na etapie oceny uzyska najwigkszg liczbe punktéw.
2) Zamawiajacy zastrzega, 17 moze dokonaé zamknigeia postgpowania bez wyboru ktérejkolwiek z ofert,
gdy zaistnieje jedna z ponizszych okolicznoéci:
a) nie wplynie Zadna oferta, albo wszystkie oferty bedg podlegaé odrzuceniu;
b) cena najkorzystniejszej oferty praewyzszaé bedzie kwote, ktéra Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia;
¢} wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujgca, e realizacja zaméwienia nie bedzie lezata
w inferesie Zamawiajacego;
d) postepowanie bedzie obarczone wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy,
3) Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ przeprowadzenia negocjacii, jezeli cena oferty najkorzystnigjszej
przekroczy kwote, jaka Zamawiajacy zamierzat przeznaczyé na realizacje zamoéwienia,
4) Przebieg posigpowania o udzielenic zaméwienia zostanie udokumentowany protokolem
sporzadzonym w formie pisemne;j.
5) Protokét z postgpowania o udzielenie zamdéwienia, o ktérym mowa powyzej zawierad bedzie
cO najmnie;;
a) krétki opis procesu wyboru Wykonawcy (w tym m.in. opis sposobu upublicznienia ogtoszenia

0 zamowieniu);

b) wykaz ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
i godziny wplyniecia kazdej oferty;

¢) informacjg o spelnieniu warunkéw w zakresie wykluczen z udzialu w postgpowaniu (w tym
obligatoryjnie informacje o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcéw z tytulu powiazaf
osobowych lub kapitalowych);

d) informacjg o spehieniu warunkéw udzialu w postepowaniu przez Wykonawcéw, o ile takie
warunki byly stawiane;

¢) informacjg o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegolnych kryteriow
oceny i sposobie przyznawania punkiacji poszezeg6lnym Wykonawcom za spelnienie danego
kryterium;

f) informacjg o wyborze najkorzystnicjszej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru lub zamknigeiu
postgpowania bez wyboru ktérejkolwiek z ofert;
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6)

7)

8)

9)

g) date sporzadzenia protokotu i podpis;
h) nastgpujgce zataczniki:

i.  wydruk ogloszenia o zaméwieniu — zapytania ofertowego;

.  potwierdzenie publikacji zapytania w ,bazie konkurencyjnoici” oraz w przypadku
zawieszenia jej dzialalnodci potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej
Zamawiajacego oraz potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmmiej trzech
potencjalnych Wykonawcéw, o ile na rynku istnicje trzech potencjalnych Wykonawcow
danego zamdwienia;

ifi.  zestawienie otrzymanych ofert;

iv,  otrzymane oferty;

v.  o$wiadczenie/o§wiadezenia o braku powiazan z Wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty,
podpisane przez osoby upowaznione do zaciagania zobowiazati w imieniu Zamawiajacego
i osoby wykonujace w imieniu Zamawiajacego czynnofci zwiazane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a takze czynnoéci zwiazane z realizacja
[ub zmianami umowy zawartej z Wykonawea.

Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub w przypadku zamikniecia
postgpowania bez wyboru kiérejkolwick z ofert, niezwlocznie zawiadomi o wyniku postepowania
wszystkich Wykonawcéw, kiérzy zlozyli swoje oferty — przesle im informacie o wyniku
postepowania.

Niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystnigjszej lub w przypadku zamknigeia postgpowania
bez wyboru ktérejkolwiek z ofert, Zamawiajacy zamieSei w ,,bazie konkurencyjnosci” oraz na swojcj
stronie internetowej informacje o wyniku postepowania.

Informacja o wyniku postepowania w przypadku dokonania wyboru najkorzystnicjszej oferty musi
zawieraé co najmniej nazwe wybranego Wykonawcy, jego siedzibg oraz cene zamdwienia lub w
przypadku zamknigeiu postgpowania bez wyboru ktérejkolwiek oferty informacjg o zaistnieniu takiej
sytuacji.

Na wniosek Wykonawey, kiéry ztozyt oferte Zmawiajacy udostepni protokét z postepowania,
z wylgczeniem czgéei ofert stanowigeych tajemnice przedsiebiorstwa.

ETAP 5§ ZAWARCIE UMOWY

D

2)

3)

Z Wykonaweca, ki6rego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza Zamawiajacy zawrze umowe

w formie pisemne;j.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystnigjsza odstapi

od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca,

kiory w postgpowaniu o udzielenie zamowienia uzyskat kolejng najwyzszy liczbe punktéw

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowicti zawartej umowy, w stosunku do tresci

oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykoenawcy, chyba ze:

a) Zamawiajacy przewidzial mozliwo§é dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym
lub dokumentach zaméwienia w.postaci jednoznacznych postanowie umownych, kiére okre$laja
zakres i charakter oraz warunki wprowadzenia zmjan;

b) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ushig lub robét budowlanych
od dotychczasowego Wykonawey, nieobjgtych zaméwieniem podstawowym, o ile staty sig
niczbedne i zostaly spetnione facznie nastepujace warunki:

i) zmiana Wykonawcy nie moze zostaé dokonana z powodéw ekonomicznych
lub technicznych, w szczegblnosci dotyczacych zamiennodei lub interoperacyjnosci sprzefu,
ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zaméwienia podstawowego;

i} zmiana Wykonawcy spowodowalaby istotng niedogodno$é lub znaczne zwickszenie
kosztéw dla Zamawiajacego,

ifi) warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartodei zaméwienia okre$lone;
pierwotnie w umowie;

¢) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaly spelnione acznie nastgpujace
warunki:
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i) koniccznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznoéeiami, ktérych Zamawiajacy,
dziatajac z nalezyty staranno$cia, nie mégl przewidzied,
i} warto&¢ zmiany nie przekracza 50% wartodei zam6wienia okredlonej pierwotnie w umowie N
d) Wykonawce, ktéremu zamawiajacy udzielit zaméwienia, ma zastapi¢ nowy Wykonaweca:
i) na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w lit. a;
if) w wyniku polaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadiodei, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy wykonawca spelnia
warunki udzialu w postgpowaniu, nie zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie
pociaga to za sobg innych istotnych zmian umowy;
iif) w wyniku przejecia przez zamawiajacego zobowiagzan Wykonawey wzgledem jego
Podwykonawcow;
¢) zmiana nic prowadzi do zmiany charakteru umowy a laczna wartosé zmian jest mniejsza niz,
kwoty okreSlone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, i jednoczeénie jest
mnigjsza od 10% wartosci zaméwienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zaméwien
na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zaméwieri na roboty budowlane, jest mniejsza od 15%
wartoéci zamdwienia okre§lonej pierwotnie w umowie.
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1V. PROCEDURA RELIZACJI ZAMOWIEN O WARTOSC
OD 20 TYS. NETTO (WEACZNIE)DO 50 TYS. PLN NETTO (WEACZNIE)

INFORMACJE OGOLNE

1) Zam6wienia o wartodci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto udzielane sa w trybie rozeznania
rynku.

2} Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostala
wykonana po ceni¢ rynkowej.

3) W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest udokumentowanie dokonanej
analizy cen/cennikéw potencjalnych wykonawcéw zamdwicnia — wraz z analizowanymi cennikami.
Niezbedne jest przedstawienie np, wydrukow stron internctowych z opisem towaru/ ustugi i ceng lub
wydrukéw maili z informacja na temat ceny za okre$lony towar/ ustugg, albo innego dokumentu.
Cenniki mozna pozyska¢ ze stron internetowych wykonawcéw lub poprzez upublicznienie opisu
przedmiotu zaméwienia wraz z zapytaniem o cene na stronie internetowej Zamawiajacego lub
skierowanie zapytan o ceng wraz z opisem przedmiotu zaméwienia do potenc alnych wykonaweow.

ETAP I OPRACOWANIE ZAPYTANIA O CENE
1) Zapytanie musi zawicraé co najmniej:

a) opis przedmiotu zaméwienia;

b) informacje dotyczace wymogow stawianych w zakresie przygotowania i zlozenia oferty;

¢) informacje o kryteriach oceny ofert;

d} informacj¢ o wagach punktowych Iub procentowych przypisanych do poszezegélnych
kryteriéw oceny ofert;

€) opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny ofert;

f) termin zwigzania oferta;

g) termin sktadania ofert;

h} termin realizacji zamdwienia;

i)  informacje o mozliwodci sktadania ofert czeSciowych, o ile taka mozliwo$é przewidziano.

ETAP 2 WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELNIE ZAMOWIENTA

1) Upublicznienie zapytania o cene poprzez:
a) opublikowanie trefci zapytania o ceng na stronie internetowej Zamawiajacego;
b) lub przestanie zapytania o ceng do co najmniej dwach potencjalnych Wykonawcow, o ile na
rynku istnigje dwdch potencjalnych Wykonawcédw dancgo zaméwienia.
2) Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyjaé m.in. forme;
a) pisma;
b)  wydruku listu elektronicznego,;
c) oferty lub informacii handlowej przestanej przez Wykonawce z wlasnej inicjatywy.

- ETAP 3 WPLYW ORAZ OCENA OFERT:
1) Rejestracja ofert.

a) rejestracji podlegaja oferty otrzymane w terminie od momentu wszezgcia postgpowania
0 udziclenie zamowienia do momentu uptywu terminu sktadania ofert okreslonego w Zapytaniu;

b) za datg otrzymania oferty uwaza si¢ termin jej dotarcia do Zamawiajgcego.

2) Sprawdzenie ofert;

a) Zamawiajacy dokona weryfikacji, czy Wykonawcy oraz ich oferty, ktore zostaly zarcjestrowane
spetniajg warunki udzialu w postpowaniu, o ile takie warunki byly stawiane;

b} niespefnienie chociazby jednego warunku okreslonego w zapytaniu oznaczaé bedzie, ze oferta
nie jest zgodna z zapytaniem ofertowym - oferta zostanie uznana za niewazna; oferty niewazne
zostang wykluezone z dalszego udziaty w postgpowaniu - beda, podlegaé odrzuceniu

c¢) oferty cenowe, ktore nie beda podlegad odrzuceniu zostang poddane ocenie z godnej z kryteriami
okre§lonymi w zapytaniu,
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ETAP 4 WYBOR WYKONAWCY:

1) Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystnisjszej oferty sposréd waznych ofert. Za najkorzystnicjszg

2)

3)

4)

5)

6)

7)

zostanie uznana oferta, ktéra na etapie oceny uzyska najwigksza liczbe punktéw.
Zamawiajacy zastrzega, iz moze dokonaé zamkniecia postepowania bez wyboru ktorejkolwiek z ofert,
gdy zaistnicje jedna z ponizszych okolicznoci:
a) nie wplynie Zadna oferta albo wszystkie oferty beda podlegaé odrzuceniu;
b) cena najkorzystnigjszej oferty przewyzszaé bedzie kwote, kidra Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;
c) wystapi istotna zmiana okolicznodei powodujaca, Ze realizacja zaméwienia nie bedzie lezata
w interesie Zamawiajacego;
d) postepowanic bedzie obarczone wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy.
Przebieg postepowania o udziclenie zaméwienia w trybie rozeznania rynku zostanie udokumentowany
notatky sporzadzong w formie pisemne;.
Notatka z postgpowania o udzielenie zamOwienia, o ktérej mowa powyzej zawierad bedzie
co najmmniej:
a) krotki opis procesu przeprowadzenia rozeznania rynku (W tym m.in. opis sposobu
upublicznienia ogloszenia o zaméwieniu);
b}  wykaz ofert, ktére podlegaly ocenie;
¢) informacjg o wyborze najkorzystniejszej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru lub zamknieciy
postgpowania bez wyboru ktérejkolwiek z ofert;
d)  datg sporzadzenia notatki i podpis;
e) nastgpujace zalaczniki:
i. wydruk ogloszenia o zaméwieniu;

ii. potwierdzenie publikacji zapytania na  stronie  internetowe; Zamawiajacego
lub potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej dwéch potencjalnych
Wykonawcow, o ile na rynku istnigje dwdoch potencialnych Wykonawedw  danego
zamdbwienia; ‘

iif. wydruki wszystkich ofert, w tym wydruki ofert odrzuconych oraz ofert podlegajacych

ocenie,

Zamawiajacy po wyborze oferty najkorzystniejszej lub w przypadku zamknigeia postepowania bez
wyboru kidrejkolwick z ofert, niezwlocznie zawiadomi o wyniku postepowania wszystkich
Wykonawcow, ktérzy zlozyli swoje oferty.
Niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub w przypadku zamknigeia postepowania
bez wyboru ktérejkolwiek z ofert, Zamawiajacy zamieéci na swojej stronie internetowej informacje
o wyniku postepowania.
Informacja o wyniku postepowania w przypadku dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty musi
zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego Wykonawey lub w przypadku zamknieciy postgpowania
bez wyboru ktérejkolwiek oferty informacjg o zaistnieniu takiej sytuacii.

ETAP 5 ZAWARCIE UMOWY:

1)

2)

W przypadku zamowien o wartodci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto (wiacznie) zawarcie
pisemnej umowy z Wykonawes nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajace jest
potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy
o réwnowaznej wartosci dowodowej.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza odstapi
od realizacji zaméwienia, zaméwienie zostanie zlecone Wykonawecy, kt6ry uzyskat kolejng, najwyzsza
liczbg punktow.
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V. PROCEDURA RELIZACJI ZAMOWIEN O WARTOSCI
PONIZEJ 20 TYS. PLN NETTO

INFORMACJE OGOLNE

1) Zamowienia o wartodci ponizej 20 tys. PLN netto moga byé udzielane w trybie z wolnej reki

na podstawie negocjacji z jednym Wykonawca

2) Zamowienia udzielane w trybie z wolnej reki musza byé wykonana PO cenie nie wyzszej niz cena
rynkowa, co nalezy whasciwie udokumentowadé (np. na podstawie wydrukéw ze stron internetowych,

notatek z badania rynku).

3) Zamowienia o wartodci ponizej 20 tys. PLN moga by¢ takze udzielane w trybie okre§lonym

w Rozdziale IV dla zaméwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto.

ZAWARCIE UMOWY

W przypadku zaméwied o wartodci ponizej 20 tys. PLN netto zawarcie pisemnej umowy
z Wykonawca nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajace jest potwierdzenie poniesienia
wydatku w oparciu o fakture, rachunek Iub inny dokument ksiggowy o réwnowaznej wartosci

dowodowe;.
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